
คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสำหรับประชาชน 

งานพัฒนาชุมชน กองสวสัดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก 

อำเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา 

*********************** 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  มีดังนี้ 

 (1) มีสัญชาติไทย 

 (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก (ตามทะเบียนบ้าน) 

 (3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายใน               
วันที่ 1 กันยายน) ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก 

 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน   ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทนจำหรือผลประโยชน์ตอบแทน
อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์  ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

 กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ตำบลสังคมต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์กา ร
บริหารส่วนตำบลจันทึกอีกครั ้งหนึ ่ง  ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น  เพื ่อใช้สิทธิรับเงินเบี ้ยยังชีพต่อเนื่อง           
ในปีงบประมาณถัดไป 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  มีดังนี้ 

 (1) กรอกแบบฟอร์ม "แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ" 

 (2) แบบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่าย 

 (3) แนบสำเนาสำเนาทะเบียนบ้าน 

 (4) แบบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี) 

      สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู ้อ่ืน
เป็นผู้ยื ่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้  โดยให้ผู ้รับมอบอำนาจติดต่อที่องค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก    
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเบี้ยผู้สูงอายุสำหรับประชาชน 

(ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

     

        

 

 

                                                          

       

 

 

        

       

 

 

ผู้สูงอายุยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน ได้แก่ 

1. สำเนาบัตรประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารนหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที) 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ใช้เวลาประมาณ 3 วัน) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาท)ี 

 



คู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสำหรับประชาชน 

(ขั้นตอนการเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 

 

 

 

                                                          

     

 

 

                                                          

       

 

 

                                                          

       

 

 

                                                          

       

 

                                                          

       

 

จัดทำบัญชีรายชื่อผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
จัดทำโครงการฯ บันทึกข้อความยืมเงิน และใบสำคัญรับเงิน (กรณีผู้สูงอายุรับเงินสด) 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาท)ี 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน (กองคลัง) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 

ตรวจฎีกา / จัดทำเช็คเบิกจ่ายเงิน (กองคลัง) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

 

เบิกจ่ายเงินเพ่ือนำจ่ายให้แก่ผู้สูงอายุ 
 

ดำเนินการส่งใช้เงินยืมเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 



ขั้นตอนการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสำหรับประชาชน 

(วิธีการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ) 

 

 

 

 

                   

                                                          

       

 

 

                         

                                                          

       

 

 

                          

                                                                           

       

 

 

                          

                                                                           

     

 

รับเงินสดภายในวันที่ 1 – 10 ของทุกเดือน โอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร 

เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับหมอบหมายในการจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพแต่ละหมู่บ้านเตรียมเอกสาร 
ใบสำคัญรับเงินและเงินสดสำหรับจ่ายผู้สูงอายุ 

1. ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 
3. มอบเงินเบี้ยยังชีพแก่ผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของใบสำคัญรับเงิน 
และมอบใบสำคัญรับเงินแก่นักพัฒนาชุมชนฯ 
เพ่ือดำเนินการส่งใช้เงินยืม 

ดำเนินการส่งใช้เงินยืมเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

กรมบัญชีกลางโอนเงิน 
เข้าบัญชีธนาคารของผู้สูงอายุ 
ทุกวันที่ 10 ของเดือน 



ทะเบียนเลขที่............../2568 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

      ผู้ยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องเป็น.................................................กับผู้สูงอายุที่ลงทะเบียน  

ชื่อ-สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ) ..............................................................................เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 

---- ที่อยู่...................................................................................... ............ 

............................................................................................. โทรศัพท์....................... .................................................. 
 
ข้อมูลผู้สูงอายุ 

             เขียนที ่องค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก 
วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ..............................................นามสกุล................................................. 
เกิดวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ...................  อายุ................ปี  สัญชาติ.......... .................มีชื่ออยู่ใน
สำเนาทะเบียนบ้านเลขที่......................หมู่ที่/ชุมชน............................ตรอก/ซอย..............................ถนน................. 
ตำบล/แขวง จันทึก อำเภอ/เขต ปากช่อง จังหวัด นครราชสีมา  รหัสไปรษณีย์ 30130 โทรศัพท์...........................
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ    ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อ่ืนๆ............................ 
รายได้ต่อเดือน....................................บาท  อาชีพ................................................................. ............... 
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ 
  ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยความพิการ   ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ใหม่  เมื่อ.................................................. .. 
 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  โดยวิธีดังต่อไปนี้  
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือน
จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็น
ความจริงทุกประการ 
 
(ลงชื่อ)..........................................................   (ลงชื่อ)............................................................... 
       (..........................................................)          (.............................................................) 
        ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ           เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน.     
 
                                                                                                                                     
หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และทำเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
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ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน 
 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว
..................................................................... ....................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
----  แล้ว  
  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   
  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
............................................................................................  
……………………………………………………………………………… 
(ลงชื่อ).............................................................................. 
       (...............................................................................) 
                    เจ้าหน้าที่ผู้รบัจดทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
 
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลจันทึก 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้
ตรวจสอบแล้ว มีความเห็นดังนี้ 
 
  สมควรรับขึ้นทะเบียน    ไม่สมควรรับขึ้น       
                                         ทะเบียน 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)................................................... 
                     (....................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)..................................................... 
                      (...................................................) 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)..................................................... 
                      (...................................................) 
 

คำสั่ง 
           รับขึ้นทะเบียน    ไม่รับขึ้นทะเบียน    อ่ืนๆ................................................................. ............ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ)......................................................... 
(นายสมปอง  รอดตุ่น) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจันทึก 
วัน/เดือน/ปี.................................................................... 

 
 (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                  
                                                                                                                                   
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ. .............. ........................ 
 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยจะได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพตั้งแต่เดือน........................พ.ศ. ...............ในอัตราขั้นบันได   กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาไปอยู่ที่อ่ืน จะต้องไป
ลงทะเบียนยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ณ  ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆเพ่ือเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
                ชื่อผู้สูงอายุ ................................................................................... หมู่ที่ .................  

 

                            ลงชื่อ............................................. เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
        (........................................) 

 


